
附件3

试卷评阅规定

1.记分要准确、工整，不要乱涂乱画。用阿拉伯数字记分，每小题和大题只写实得分，不写扣分，即不得出现“-5”、“-0.5”等，也不得出现“+”号。每大题题首分数不出现小数（按四舍五入取整数），大题中各小题写实得分，尽量不要出现小数。
2.题中的每一步骤按评分标准规定的得分点给实得分。评阅过程中不要使用“√”或“×”号，正确的在旁边写上分数，错误的在括号边写上0，以避免漏改现象，超过8分的题目至少有两个要点分，具体参阅评分细则。某一整题未动笔答题的，在该题答题空白处上画一个大圆圈，大小要盖过该题所占页面的一半以上。阅卷人需在评阅人一栏签名，排序后第一份试卷需签全名，责任到人。
3.每份试卷要认真复核，不能出现漏评某题或漏统某题分数等现象。每一小题得分都要仔细核对计算，确保得分框内分数无误。（所有得分必须在框内填写，书写工整、规范。）复核人一定要认真仔细地复核并在复核栏签名，首份试卷签全名。本次阅卷不得请学生（含研究生）代劳，所有签名必须是阅卷教师和复核教师本人姓名。
4.评阅过程中，如果大题题首原记分有误需要改动时，应将错误之处打 “×”,（不要乱涂）并在该大题题首得分框上面空白处另画方框，写上正确的分数并签全名。——尽量字体写小些，注意保持卷面整洁，不能乱涂乱画。
6.课程成绩按平时成绩、期末考试成绩和其它成绩折算。平时成绩需根据学生出勤率、上课回答问题表现、讨论、作业情况等给定，不得出现全班平时成绩过高、过低或无差别的现象，不得出现明显的送分现象。期末成绩即卷面成绩应按照评分细则给定，不得出现随意评定的现象。
7.考试作弊或旷考者，该门课程按零分计算。


